
上町西　町会

申請日

出張先

用件内容 氏　名

＊日当　半日：５００円　１日：1,000円（４時間以上）

車・バス

電車
どこから どこまで

～

～

～

～

合計

①総走行距離 ②ｶﾞｿﾘﾝ価格 ③金額

＊金額は10の位を切り上げとする

月 日 宿泊先

出金伝票 上町西町会

町会役員
会議費

旅　費　精　算　書

以下の通り、旅費の申請をお願いいたします。

年　　　月　　　日

交通費

月 日 日当
利用した交通機関（区間） 金　額

円

車での計算基礎（①×0.1×②＝③）

宿泊費

宿泊費 その他経費

交通費+宿泊費　　円 承認者名

会計処理日

小計

合　計

自動車賃・・実費、走行距離分 １ﾘｯﾀｰ当り 10Km としてｶﾞｿﾘﾝ価格を乗ずる。 


